附件1  岗位说明书
	序号
	岗位
	职    责

	1
	防灭火
主管
	1.抓好公司防灭火技术管理工作，负责防灭火、自然发火预测预报、防尘技术标准、管理制度制定；
2.负责防灭火方面新工艺、新设备、新材料的引进及推广应用；
3.参与编制公司防灭火年度规划和矿井防灭火重大技术方案、安全技术措施的审核；
4.参与矿井火灾应急救援与抢险；
5.参与编制、会审矿井防灭火专项设计、灾害预防与处理计划；
6.参与制定防灭火重大隐患的整改方案并督促落实整改。
7.参与编制、会审矿井防火注浆系统；
8.经常深入现场了解各矿防灭火方面存在的隐患，及时从技术上分析原因，并制定技术措施；
9.完成领导交办的其他工作。

	2
	瓦斯主管
	1.抓好公司瓦斯防治技术管理工作，负责瓦斯防治技术标准、管理制度制定；
2.参与“一通三防”相关新技术、新工艺、新设备、新材料的引进及推广；
3.监督公司各矿“一通三防”年度重点工作、重点工程完成情况，按时上报月度通风报表及月度总结；
4.编制公司瓦斯防治工程领域发展规划和中长期及年度瓦斯治理计划；
5.参与督促、检查公司瓦斯综合治理示范化矿井创建的实施、技术指导、专项检查与验收；参与矿井 “一通三防”方案、措施的会审； 
6.参与矿井瓦斯灾害应急救援与抢险；
7.负责公司各矿通风安全监测监控系统的监督管理；
8.负责汇总、上报月度矿井瓦斯监测日报表；
9.参与编审公司各矿矿井、采区、工作面瓦斯防治措施；
10.经常深入现场了解各矿“一通三防”、瓦斯防治方面存在的隐患，及时从技术上分析原因，并制定技术措施； 
11.完成领导交办的其他工作。

	3
	地测防治水主管
	1.开展分公司地测防治水技术管理工作;
2.编制、修订分公司防治水管理制度，完善地测防治水技术管理体系;
3.开展矿井水害隐蔽致灾因素普查工作;
4.制定分公司地测防治水中长期规划、年度工作计划;
5.审查矿井地测防治水工程技术方案，矿井地质报告，采区地质说明书等;
6.定期组织防治水专项检查，对各矿井进行矿井水害、地质灾害等隐患排查，指导各矿做好矿井地质、水害预测预报工作，编制防治水技术会议纪要、技术工作总结;
7.做好雨季三防，确保安全度汛;
8.指导各矿编制探放水设计，并组织审查；对探放水工程进行抽查;
9.参与分管业务范围内新技术、新装备、新材料、新工艺的推广应用;
10.参与分管业务范围内生产安全事故抢险、处置和事故调查;
11.具体负责地测防治水专业安全技术培训等工作;
12.完成上级交办的其它工作。

	4
	采掘主管
	1.负责生产技术和工程管理技术工作；
2.制定河南分公司年度采掘计划，保证三量平衡和采掘接替正常;
3.参与煤矿建设项目可行性研究报告、初步设计、安全专篇等的审核;
4.督查矿井安全生产技术管理制度、作业规程、安全技术措施等执行情况;
5.负责分管范围内的隐患排查、安全大检查、安全生产标准化考评;
6.负责每月向上级部门上报各种图纸报表;
7.负责煤矿建设、技改工程项目竣工验收组织等工作;
8.负责分管业务范围内的新技术、新装备、新材料、新工艺的推广应用；
9. 审查生产矿井采掘部署优化调整、劳动组织调整方案并制定具体实施意见;
10. 具体参与业务分管范围内生产安全事故抢险、处置和事故调查;
11. 完成上级交办的其它工作。

	5
	机电主管
	1.开展机电运输技术业务管理工作;
2.负责矿井大型设备选型、改造技术方案的审查并制定实施意见;
3. 对各矿机电、运输、夏季三防、四化建设工作进行检查、指导;
4. 制定分管业务内机电运输安全技术管理制度，并督导执行和修订完善;
5.制定河南分公司年度机电设备大修、维修计划及长远发展规划，并督导、落实;
6. 参加分管业务内的隐患排查、安全大检查、安全生产标准化考评;
7.开展一优三减、四化建设技术管理工作，认真督导各矿执行情况;
8. 负责提升、运输新技术、新装备、新材料、新工艺的推广应用;
9.参与机电运输生产安全事故抢险、处置和事故调查;
10. 审核煤矿主要机电设备安装工程的方案，安装技术措施审批，安装期间的技术指导工作;
11. 完成领导交办的其它工作。
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